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様式第１号 

年  月  日 

 

 西諸広域行政事務組合 

理事会代表理事 様 

 

所在地又は住所              

商号又は名称               

代表者の氏名           ㊞   

 

参加表明書 

 

 下記の業務等に関するプロポーザル方式による受注候補者選定について、参加表明しま

す。 

 

記 

 

 業務等の名称  財務会計システム導入業務委託  

 

添付書類 

・参加資格要件確認表（様式第５号） 

・会社概要書（様式第６号） 

・業務実績（様式第９号） 

・暴力団に関与のない旨等の誓約書兼同意書（様式第 13号）その１ 

・役員等調書（様式第 13号）その２ 

・役員等名簿（様式第 13号）その３ 

・納税証明書 

 
 

 

 

 

 

 

【連絡先】 

担当者所属 

担当者氏名 

電 話 番 号 
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様式第２号 

第     号 

年  月  日 

 

            様 

 

西諸広域行政事務組合 

理事会代表理事 宮原 義久  印   

 

参加資格確認結果通知書 

 

 下記の委託等に関するプロポーザル方式による受注候補者選定について、（ 参加資格を

満たしていると判断し、提案者として認定しましたので ・ 参加資格を満たしていない

と判断し、提案者として認定しませんでしたので ）通知します。 

 

記 

 

 業務等の名称  財務会計システム導入業務委託  

 

 

 

（提案者として認定しなかった場合、その理由） 
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様式第３号 

第     号 

年  月  日 

 

            様 

 

                      西諸広域行政事務組合 

理事会代表理事 宮原 義久  印   

 

提案書提出要請書 

 

 下記の業務等に関するプロポーザル方式による受注候補者選定を実施しますので、提案

書の提出をお願いします。 

 なお、提案書の提出を辞退される場合は、辞退届を提出してください。 

 

記 

１ 業務等の名称 

  財務会計システム導入業務委託 

２ 業務等の内容 

 「財務会計システム導入業務委託仕様書」を参照すること。 

３ 提案書の作成様式及び記載上の留意事項 

 「西諸広域行政事務組合財務会計システム導入業務委託プロポーザル実施要領」を参照

すること。 

４ 提案書の提出方法、提出先及び提出期限 

 「西諸広域行政事務組合財務会計システム導入業務委託プロポーザル実施要領」を参照

すること。 

５ 受注候補者を決定するための審査方法、評価項目及び評価基準 

 「西諸広域行政事務組合財務会計システム導入業務委託プロポーザル実施要領」を参照

すること。 

６ 提案上限額 

 「西諸広域行政事務組合財務会計システム導入業務委託プロポーザル実施要領」に記載

した予算額を超えない額とする。 
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７ この要請書に不明な点がある場合の質問の受付方法、受付窓口、受付期間及びその回

答方法 

 「西諸広域行政事務組合財務会計システム導入業務委託プロポーザル実施要領」を参照

すること。 

８ その他 

 (１) 提出期限までに提案書が到達しなかった場合は、失格とします。 

 (２) 提案書の作成及び提出に係る費用は、提案者の負担とします。 

 (３) 提案書は、原則として返却しません。 

 (４) 提出期限以降における提案書の差し替え及び再提出は認めません。 

 (５) 提案書に虚偽の記載をした場合は、提案書を無効にするとともに、入札参加資格

停止等の措置を行うことがあります。 
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様式第４号 

第     号 

年  月  日 

 

            様 

 

西諸広域行政事務組合 

理事会代表理事 宮原 義久  印   

 

審査結果通知書 

 

 提案書の提出をいただきました下記の委託等について、審査の結果、（ 受注候補者とな

りましたので ・ 受注候補者となりませんでしたので ）通知します。 

 

記 

 

 委託等の名称  財務会計システム導入業務委託  

 

 

 （受注候補者とならなかった場合、その理由） 
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様式第５号 

  年  月  日 

 

参 加 資 格 要 件 確 認 表 
 

 

会社名                

 

 

 

 

 

内       容 添付書類 

地方自治法施行令（昭和 22年政令第 16号）

第 167 条の４第２項（同項を準用する場合

を含む。）の規定により本組合の構成団体で

ある小林市、えびの市及び高原町における

一般競争入札等の参加を制限されていない

者 

該当しない・該当する 必要なし 

本組合構成団体である小林市の小林市暴力

団排除条例（平成 23年小林市条例第 25号）

第２条第１号の暴力団及び同条第３号の暴

力団関係者に該当しない者並びに当該法人

等に同条第２号の暴力団員を含んでいない

者 

該当しない・該当する 
（様式第 13号） 

その１～3 

本組合の構成団体（小林市、えびの市、高原

町）及び宮崎県から公共事業等に係る指名

停止の処分を受けていない者 

該当しない・該当する 必要なし 

国税及び地方税を滞納していない者 該当しない・該当する 証明書の写し 

本委託について、十分な業務遂行能力を有

し、適正な執行体制を有すること及び本組

合の指示に柔軟に対応できる者。 

該当しない・該当する 必要なし 
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様式第６号 
 

会社概要書 

  

商号又は名称  

本社所在地 
〒 

 

西諸広域行政事務

組合を営業区域と

する支店、営業所名 

 

西諸広域行政事務

組合を営業区域と

する支店、営業所の

所在地 

〒 

 

設立年月日 年   月   日 

資本金  

従業員数  

会 社 Ｈ Ｐ 
 

事業内容及び事業

を展開している地

域 

 

 

 

 

 

特記事項等 

 

 

 

 

 

連絡先 

事業所名  

部署名  

担当者氏名  

電話番号  

ＦＡＸ番号  

電子メール  
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様式第 7号 

年  月  日 
 

辞 退 届 
 

西諸広域行政事務組合 

理事会代表理事 様 
 

所在地又は住所              

商号又は名称               

代表者の名称           ㊞   

 

 

下記の理由により、財務会計システム導入業務委託プロポーザルへの参加を辞退します。 

 

記 

辞退する理由 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【連絡先】 

担当者所属 

担当者氏名 

電 話 番 号 
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様式第８号 

年  月  日 
 

提 案 書 
 

西諸広域行政事務組合 

理事会代表理事 様 

 

 

所在地又は住所              

商号又は名称               

代表者の氏名           ㊞   

 

 

 

財務会計システム導入業務委託について、提案書を提出します。 

なお、提案書及び関係書類の全ての記載事項は、事実と相違ないことを誓約します。 

 

添付書類 

① 予定担当者調書（様式第 10号）  

② 企画提案書 ※任意様式  

③ 提案価格書（様式第 11号） 

④ 財務会計システム機能要件書 ※別紙４
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様式第９号 

業 務 実 績 

 

過去10年間の実績  同種業務 ： 計   件 

 

          類似業務 ： 計   件 

 

※以下には、新しい年度の実績から順に抽出した最大３件について、概要を記載してください。 

発 注 者  

業 務 名  

業務期間  

契約金額  

業務概要 

（同種・類似の別） 

 

発 注 者  

業 務 名  

業務期間  

契約金額  

業務概要 

（同種・類似の別） 

 

発 注 者  

業 務 名  

業務期間  

契約金額  

業務概要 

（同種・類似の別） 

注１）契約書の写し（契約の要素が記載された表書きの部分のみで可）を添付 ： 最大３件分 
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様式第 10号 

 

予定担当者調書 

 

役割 氏名 

所属・役職 該当部門実務経験年数 

年 

 

保有資格（資格の種類、部門、登録番号、取得年月日） 

主な業務経歴 

同種または類似業務経歴 

業務名 業務概要 発注者 業務期間 

    

    

    

注１）役割欄は、総括責任者、技術者、会計担当などの別を記入すること。 

注２）業務経歴については、今回業務と同種または類似業務などを中心に記入すること。 

注３）「保有資格」は、資格を証明する証書（写し）を添付すること。 
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様式第 11号 

年  月  日 

 

提 案 価 格 書 

 

西諸広域行政事務組合 

理事会代表理事 様 

 

所在地又は住所              

商号又は名称               

代表者の氏名           ㊞   

 

 

１ 財務会計システム導入業務委託費用 

項 目 内 容 価 格 

  円 

  円 

  円 

  円 

  円 

  円 

  円 

合計  円 

 

２ 財務会計システム利用・運用保守業務料 

月額利用料                円 

     円 

５年（６０か月）合計                円 

 

注１）上記金額には、消費税及び地方消費税を含むこと。 

注２）上記金額の積算根拠となる内訳書（貴社任意様式）を添付すること。 
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様式第 12号 

質  問  書 

 

財務会計システム導入業務委託について、次の項目を質問いたします。 

提出日   年  月  日 

事業者名  

部署名及び担当者名  

連絡先 

電話番号  

ＦＡＸ番号  

Ｅ－ｍａｉｌ  

 

質 問 欄 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注）記入欄が不足する場合は、追加してください。 

 

提出期限 ：令和７年６月６日（金）正午まで 

Ｅ-Ｍａｉｌ：kouiki@nisimoro.jp 

宛先   ：事務局 
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（様式第 13号）その 1 

暴力団に関与のない旨等の誓約書兼同意書 

 

私は、西諸広域行政事務組合（以下「組合」という。）の構成団体である小林市の小林市暴力団排除条例

（平成23年小林市条例第25号）に基づき、公共工事その他の組合の事務又は事業により暴力団を利すること

のないよう、①組合が実施する入札に暴力団関係者は参加できない。②組合と契約した場合、暴力団関係者

と下請契約できない。①、②に従わない場合は、契約が解除され、違約金が科せられることを認識した上で、

次の事項について誓約し役員等名簿を提出いたします。 

なお、誓約に違反した場合、組合が行う措置（契約解除、違約金の徴収、参加停止、指名停止及び資格取

消など）について、一切の異議申立てを行いません。 

１ 小林市暴力団排除条例に定める暴力団関係者に該当しません。 

２ 宮崎県暴力団排除条例（平成23年宮崎県条例第18号）第13条第１項から第３項の規定に違反していま

せん。 

３ 上記１又は２に掲げる事由に該当するか否かの確認のため、役員等名簿を提出し、調査及び確認のた

め、組合が小林警察署等関係行政機関に照会することについて同意します。 

４ 役員等に変更が生じた場合は、直ちに、本書と役員等名簿を再提出いたします。 

５ 上記１又は２に掲げる事由に該当した場合、遅滞なく組合に報告するとともに所轄の警察署に通報し、

速やかに是正いたします。 

６ 小林市建設工事等に係る入札参加資格停止の措置に関する要綱（平成19年告示第165号）に基づく指

名停止の措置を受けている者及び上記１又は２に掲げる事由に該当する者を下請契約又は資材、原材

料の購入契約、その他の契約の相手方としません。 

７ 下請負人等が上記１又は２に掲げる事由に該当すると判明し、組合から下請契約等の解除を求められ

た場合は、解除の求めに従います。その際の損害金について組合に請求しません。 

８ 暴力団関係者から不当介入を受けた場合は、遅滞なく組合に報告するとともに所轄の警察署に通報

し、捜査上の必要な協力をします。 

 

令和   年  月  日 

西諸広域行政事務組合 理事会代表理事 様 

 

所在地又は住所  

商号又は名称                             印 

氏名のフリガナ  

代表者 職 氏  名  

代表者生年月日     年    月     日 
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（様式第 13号）その 2 

役 員 等 調 書 

西諸広域行政事務組合 理事会代表理事 様                                              

令和  年   月   日 

住 所 又 は 所 在 地  

フリガナ  

商 号 又 は 名 称  

フリガナ（氏名）  会社角印 代表者印 

代 表 者 の 職 

氏 名 

※ 支店長等は不可 

 

 

 

印 ㊞ 

記載担当者 ・ 連絡先 ㊞ (    )    －     

私は、西諸広域行政事務組合（以下「組合」という。）の構成団体である小林市の小林市暴力団

排除条例（平成 23 年小林市条例第 25 号）に基づき、公共工事その他の組合の事務又は事業によ

り暴力団を利することのないよう、①組合が実施する入札に暴力団関係者は参加できない。②組合

と契約した場合、暴力団関係者と下請契約できない。①、②に従わない場合は、契約が解除され、

違約金が科せられること等を認識した上で、役員等名簿を提出し、組合が欠格事由該当性の審査

のため、必要な範囲において利用し又は小林警察署等関係行政機関に照会することについて同意

します。 

また、提出する役員等名簿について、漏れや誤りがないことを確約いたします。 

個人情報を提供する役員等とは 

1. 役員（理事、取締役、執行役、業務を執行する社員、監事、監査役又はこれらに準ずる者）及び

相談役、顧問等いかなる名称であるかを問わず、役員と同等以上の支配力を有する者 

2. 支店若しくは営業所を代表する者（支配人、本店長、支店長、営業所長、事務所長等いかなる

名称であるかを問わず、支店等の組織の業務を統括する者）で上記の役員以外の者 

記載上の注意 

1. 様式はＡ4版縦書き（両面印刷）とし、全ての項目を記載し、枠をはみ出ないようにすること。（縮

小表示、折り返し表示などで対応すること。） 

2. ﾌﾘｶﾞﾅは姓と名に分けて記載し、拗音及び促音（小さな文字[ャ、ュ、ョ、ッ、ヮ、ァ]など）は使用せ

ずに全ての文字は半角大文字とすること。 

3. 氏名は姓と名に分けて記載し、全て全角文字とすること。 

4. 生年月日は和暦で記載すること。また、和暦欄について、大正はT、昭和はS、平成はHで半角

とし、年月日の各欄は半角数字とすること。 

5. 性別は、男または女と全角文字とすること。 

6. 通常において旧姓、通称名等を利用している場合は、その名称も記載し、備考欄に№〇の通称

など明記すること。 

7. 漢字を使用していない外国人は、ﾌﾘｶﾞﾅ欄は当該アルファベットのカナ読み、氏名欄はアルファ

ベットを記載してください。 

8. この調書を提出するときは、併せて、メール等で提出してください。 
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（様式第 13号）その 3 

役 員 等 名 簿 

№ 

ﾌﾘｶﾞﾅ 氏名 

役職名 

生年月日 

性別 備考 
姓 名 姓 名 

元

号 
年 月 日 

半角 半角 全角 全角 全角 
半

角 

半

角 

半

角 

半

角 
全角  

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

11            

12            

13            

14            

15            

16            

17            

18            

19            

20            

 

 


